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1 Uvod

Slovenska federécia pétanque (d’alej len ,,SFP*) si je vedoma dobleZitosti zabezpecit’
ochranu svojich aktiv, aktivit a spolupracujucich subjektov. Neoddelitelnou sucast'ou tychto
aktiv su nielen citlivé informécie, ale aj osobné Udaje ¢lenv, hracov a spolupracujicich

subjektov.

Pre vytvorenie z&kladného ramca pravidiel tejto ochrany a splnenie zé&konnych
poziadaviek dalo vedenie ,,SFP“ vypracovat tento dokument, ktory je bezpeénostnym
projektom ,,SFP*. Tento bezpecnostny projekt je vypracovany v zmysle zakona ¢. 122/2013

Z.z. 0 ochrane osobnych udajov v plathom zneni (d’alej len ,,Zakon®).

Bezpecnostny projekt urcuje poziadavky na ochranu osobnych udajov spractivanych

Vv informac¢nych systémoch ,,SFP*.

Bezpeénostny projekt je udrziavany v aktualnom stave. Preto sa vyhodnocuje, reviduje

a aktualizuje :

e v pripade vyznamnych organiza¢nych a technickych zmien,
e pri zisteni novych rizik,

e ak je zaznamenany zvySeny pocet bezpecnostnych incidentov.

Za pravidelné vyhodnocovanie, revizie a pripravu zmien tohto bezpe¢nostného projektu
zodpoveda osoba poverena vedenim agendy ochrany osobnych tdajov (d’alej len ,,poverena

osoba“). Bezpecnostny projekt predklada na schvalenie prezidiu ,,SFP*.
Sprava bezpecnostného projektu moze byt uskutociovana dodavatel'skym spdsobom.

Bezpecnostny projekt obsahuje doverné informécie, preto musi byt uchovavany na
bezpecnom mieste, ktoré umoziuje jeho ochranu pred zverejnenim neopravnenym osobdam,

zni¢enim alebo modifikaciou obsahu.

Vybrané Casti tohto dokumentu mézu byt’ na zaklade pracovnej potreby spristupnené pre
poverené osoby ,,SFP“ alebo poverené osoby tretich stran, pokial’ je to pre ich Cinnost’

nevyhnutne a taktiez kontrole uskuto¢iiovanej v zmysle prislusnych ustanoveni ,,Zakona®.
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1.1 Definicie
Chraneny priestor — priestor (oblast) uréeny ,,SFP* pre vykonavanie operacii s osobnymi Gdajmi.
Poverena osoba — osoba poverend SFP dohl'adom nad plnenim podmienok ustanoveni ,,Zakona“.

Mobilna pracovnd stanica — prenosné zariadenie na spracovanie informacii prostrednictvom nain$talovanych

aplikacii (mobilny telefdn, tablet, notebook, ...).

Pri spracovavani tohto bezpecnostného projektu boli primerane aplikované ustanovenia noriem STN ISO/IEC

27001 a STN ISO/IEC 27002.

1.2 Zakladné idaje o prevadzkovatelovi

Prevadzkovatelom spracivajlcim osobné Udaje je SFP

Slovenska federacia pétanque

Pravna forma: Obc¢ianske zdruzenie
ICO/SID: 36064742

Sidlo: 851 10 Bratislava - Rusovce, Ilyrska 2

1.3 Zoznam informacnych systémov

Tento bezpecnostny projekt sa vztahuje na nasledovné informaéné systémy:

Informacné systémy osobnych tdajov pre hlavné firemné procesy
a) IS uétovné doklady
Informacné systémy osobnych udajov pre podporné firemné procesy

b) IS uétovné doklady
c) IS préva dotknutych osob

d) IS sprava registratiry
Pre tieto informacné systémy osobnych udajov je ,,SFP* prevadzkovatel’.

Podrobnosti 0 kazdom z tychto informaénych systémov st uvedené v evidenénych formularoch, ktoré st

stcastou tohto bezpecnostného projektu.
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1.4

Bezpecnostny zamer

Tento dokument je bezpecnostnym zamerom ,,SFP* vypracovany v zmysle zakona ¢&. 122/2013 Z.z.

o0 ochrane osobnych Gdajov a je sugast’ou bezpecnostného projektu.

141

Bezpecnostné ciele

Z&kladnymi bezpe¢nostnymi ciel'mi ,,SFP* s:

1.
2.
3.

1.4.2

Deklarovat’ zavdzok vedenia ,,SFP* ochrafiovat’ osobné udaje a neustale tato ochranu zlepSovat’,
Zabezpecit’ ochranu osobnych udajov subjektov v zmysle ustanoveni ,,Zakona*,

Vyvéarat' aneustile vylepSovat predpoklady pre také technické a organiza¢né opatrenia, Ktoré
zabezpecdia ochranu osobnych Gdajov v zmysle poziadaviek ,,Zakona*,

Udrziavat' automatizované prostriedky spracGivania osobnych udajov v stave neohrozujicom
bezpeénost’ tychto osobnych ddajov,

Pre manudlne spractvanie osobnych Udajov zaznamenanych na papierovych a elektronickych médiach
vytvarat’ vhodné organizaéné, technické a personalne predpoklady tak, aby nebola ohrozena bezpeénost’
tychto osobnych Gdajov,

Stanovit Uroven rizika, pri ktorej budd vycélenené potrebné zdroje na realizdciu minimalne

pozadovanych bezpe¢nostnych opatreni.

Vymedzenie okolia informa¢ného systému

1421 Ciele ,,SFP*

Cielom ,,SFP* je tstretovo a v¢as reagovat’ na poziadavky Vramci dotacii ako aj ¢innosti SFP.kde

nevyhnutnou suc¢astou je identifik&cia hracov prostrednictvom osobnych tdajov.
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1.4.2.2  Struktira ,,SFP*

Valnézhromazdenie
SFP

Prezident SFP

Kluby a hradi Prezidium Komisie SFP

1423 Sidlo ,,SFP* a jej geografické charakteristiky

,,SFP sidli na adrese: llyrska 2, 85110 Bratislava - Rusovce.
Vsetky priestory ,,SFP* st chranenym priestorom, v ktorom je mozné spractvat’ osobné Udaje.

Vstup do priestorov ,,SFP* je zabezpeGeny uzamykatelnymi bezpeénostnymi dverami s bezpe¢nostnym

zamkom.

,»SFP*“ nema ziadne d’al$ie prevadzky a objekty.

1424  Pravne a zmluvné poziadavky pre ,,SFP*
Zoznam legislativnych poziadaviek urcujucich ramec pre ¢innost’ ,,SFP* a ramec poziadaviek zakonov,

na zéklade ktorych su osobné Udaje spractvané je uvedeny v evidenénych formularoch informaénych systémov.

1.4.25  Rozhrania vymeny informécii

,,SFP* komunikuje so svojimi ¢lenmi pri osobnom kontakte a prostrednictvom mailov.

Sposob ziskavania a likvidacie osobnych Gdajov je popisany v bezpe¢nostnej smernici.
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1426  Automatizované prostriedky spractvania a ich zabezpecenie
,,OFP“ zabezpecuje funkcnost’ a bezpefnost automatizovanych prostriedkov spractivania osobnych

Gdajov prostrednictvom poverenej osoby.

»SFP“ vyuZiva na spracuvanie osobnych udajov nasledovné prostriedky a aplikuje nasledovné

organiza¢né opatrenia:
Udaje sa spracovavajl v dvoch zariadeniach, ktoré nie st spolo¢ne zdieané.

Spracovavané udaje vratane osobnych tdajov je zakazané ukladat’ na disky osobnych pocitacov alebo

na sikromné prenosné média
,»OFP*“ nema vybudovant firemnu vnutornu siet’.

Na likvidaciu zaznamov sa pouziva skartovacie zariadenie.

1427 Manualne prostriedky spracuvania a ich zabezpecenie
Charakter niektorych procesov si vyZzaduje spractivanie osobnych udajov zaznamenanych na papierovych

médiach. Tieto osobné Udaje sa preto spracivaju manualne.

Papierové média obsahujuce osobné Gdaje su v ¢ase mimo pracovnii dobu ulozené v Sanoénoch v chranenom

priestore.

Na pracovnom stole smu byt po¢as pracovnej doby uloZené len také papierové média obsahujice osobné

udaje, ktoré st pouzivané na plnenie aktualnych uloh.

1.5 Analyza bezpecnosti informacéného systému

Téato analyza bezpeénosti informaénych systémov osobnych udajov ,,SFP* bola spracovana v zmysle
poziadaviek Vyhlasky Uradu na ochranu osobnych udajov Slovenskej republiky &. 164/2013 Z.z. o rozsahu a
dokumentécii bezpe€nostnych opatreni, zarovein v nej boli primerane aplikované ustanovenia normy STN
ISO/IEC 27005.

Pri vyhodnocovani Grovne rizika bol zvoleny nasledovny postup. Ohodnotenie aktiva alebo skupiny
aktiv. Urcenie pravdepodobnosti s akou sa mdze vyskytnut incident alebo udalost, pri ktorej je vyuzita

zraniteI'nost’ niektorou z hrozieb. Stanovenie trovne rizika podla stanovenej stupnice.
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a) Ohodnotenie aktiv
Hodnota aktiva:

Velmi nizka - malo vyznamné aktivum, ktorého strata spdsobi zanedbatelné dopady a ktoré je velmi

jednoducho a rychlo nahraditel'né za cenu zanedbatel'nych nakladov vo vel'mi kratkej dobe.

Nizka - hodnota aktiva, ktorého strata by mala pre ,,SFP* Tahko zvladnutelny dopad a ktorého nahradenie je

mozné za cenu beznych nakladov v pozadovanej dobe.

Strednd - hodnota aktiva, ktorého strata by mala pre ,,SFP“ akceptovatelny dopad a ktorého nahradenie je

mozné za cenu eSte akceptovatelnych nakladov v este akceptovatel'nej dobe.

Vysoké - velka hodnota aktiva, ktorého strata by mala pre ,,.SFP“ velké dopady a ktorého nahradenie je vel'mi

obtiazne, za cenu vel'mi vel'kych nakladov po vel'mi dlhej dobe.

Vel'mi vysoka - vel'mi vel’ka hodnota aktiva, ktorého strata by mala pre ,,.SFP* existen¢né dopady a ktorého
obnovenie je takmer nemozné alebo je mozné len za cenu neakceptovatenych nakladov

investicie a po neakceptovatel'nej dlhej dobe.
Urcenie pravdepodobnosti vyskytu incidentu alebo udalosti
Pravdepodobnost’ udalosti:
Vel'mi nizka - predpoklada sa, ze mimoriadna udalost’ sa v priemere nevyskytne Castejsie ako raz za 10 rokov
Nizka — predpoklada sa, ze mimoriadna udalost’ sa vyskytne v priemere raz za 10 rokov.
Strednd - predpoklada sa, ze mimoriadna udalost’ sa nevyskytne nikdy.
Vysoké — predpoklada sa, ze mimoriadna udalost’ sa nevyskytne nikdy.

Vel'mi vysoka - predpoklada sa, ze mimoriadna udalost’ sa nevyskytne nikdy.

b) Stanovenie Urovne rizika:

Pravdepodobnost’ incidentu alebo udalosti

(vyuZitia zranitel’nosti prislusnou hrozbou)

vel’mi nizka nizka stredna vysoka vel’mi vysoka
vel'mi L L } . )
i riziko nizke riziko nizke 7iadne Ziadne Ziadne

| nizka
=
)
<

nizka riziko nizke riziko nizke Ziadne Ziadne Ziadne
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strednd ziadne ziadne ziadne ziadne ziadne
vysokéa ziadne ziadne ziadne ziadne ziadne
vel’mi vysoka ziadne ziadne ziadne Ziadne ziadne

Rizika sa oSetria bezpeCnostnymi opatreniami v zavislosti od trovne bezpe¢nostného rizika a v zavislosti od

zdrojov vy¢lenenych na tento udel. Rizika sa oSetruju v poradi: vysoké, stredné a nizke.

Nizke riziko — takato tiroven rizika je akceptovatel'nd. Nie je nutné ho oSetrit’ bezpe¢nostnymi opatreniami.

1.5.1 Identifikacia aktiv a vlastnikov

Primarnymi aktivami ,,SFP*, ktoré maju priamy stvis s ochranou osobnych Gdajov su nasledovné aktiva.

a) Ziskavanie dotacii:
- preberanie a spracuvanie osobnych udajov registrovanych hra¢oov,
- odovzdavanie spracovanych osobnych Gdajov poskytovatel'om dotacii,
- zélohovanie a archivovanie elektronickej formy osobnych Gdajov,
b) informécie:
- osobné udaje zaznamenané na papierovych médiach,

- 0sobné Udaje v elektronickej forme uloZené na zdznamovych médiach,

Zoznam konkrétnych osobnych dajov spracivanych v jednotlivych informa¢nych systémoch osobnych

Udajov je uvedeny v prislusnych evidenénych formularoch tychto informaénych systémov.
Vlastnik: osoba, ktorej agenda obsahuje osobné Udaje.
Podpornymi aktivami ,,SFP* s

c) hardvér
- prenosbné datové médi

- tlaciaren
Vlastnik: osoba, ktorej je hardvér prideleny

d) softvér
- operacny systém windows

-  MSOFIS
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Vlastnik: osoba, ktorej je prideleny

e) Siete

- Verejna telefonna siet’

- Verejne pristupnd Wi-Fi
Vlastnik: SFP

f) osoby

- osoby zudastiujtice sa hlavnych procesov, spojenych so zdskavanim osobvnych Gdajov.
Vlastnik: SFP
g) priestory ,,SFP*

Priestory SFP.

1.5.2 Analyzarizik

1521  Aktivum: Procesy a informécie (osobné Udaje)

Hodnota aktiva: Vel’'mi nizka

a) Hrozby:
- neopravnené ziskanie, zaznamenavanie, prehliadanie, uchovéavanie osobnych tdajov,
- neoprdvnené poskytovanie, spristupfiovanie, zverejiiovanie a prenos osobnych tdajov,
- nesplnenie legislativnych podmienok pri ziskavani osobnych udajov,
- zmeny legislativy tykajlcej sa ochrany osobnych Gdajov,

- neopravnené oboznamenie sa s osobnymi Gdajmi
Zranitel'nosti:

- poucenie opravnenych 0s6b sa neuskuto¢nilo, bolo len formalne alebo v nedostatoénom rozsahu,
- nedostatky v kontrolnych procedurach,

- chyby zamestnancov,

- zodpovednost’ za dodrziavanie legislativy v oblasti ochrany osobnych udajov nie je stanovena,

- neznalost’ poziadaviek legislativy,

- sledovanie zmien legislativy nema vlastnika.
Pravdepodobnost’ udalosti, incidentu: nizka
Dopady:

- sankcie za nedodrzanie legislativy,
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- staznosti na neopravnené ziskanie osobnych Udajov,
Riziko: Nizke
Moznost’ minimalizovat’ riziko:

- ustanovit' ,,Povereni osobu/y*“ ako 0soby zodpovednej za dodrZiavanie legislativy v oblasti ochrany
osobnych udajov najma za:
o sledovanie zmien v tejto oblasti,
o poucovanie opravnenych osob,
o kontrolu dodrziavania legislativy pre proces ziskavania osobnych tidajov ale aj d’alSieho ich
spracuvania,
o zaobstaranie alebo uskutocnenie aktualizacie analyzy bezpecnosti.
- vytvorit moznost' ziskat' prdvne poradenstvo pre osobu zodpovedni za dodrZiavanie legislativy

v oblasti ochrany osobnych tdajov,

1522 Hardvér

Hodnota aktiva: nizka

b) Hrozby:
- zlyhanie hardvéru,

- chyby a poruchy spésobené neodbornym zasahom,

Zranitel'nosti:

-  absencia alebo nedostato¢na podpora dodavatelov,
- nedostato¢na alebo Ziadna udrzba,

- absencia kontrolnych mechanizmov,

- zastaraly a dlho prevadzkovany HW,

- neodborny alebo malo skiseny personal,

- nepozornost,
Pravdepodobnost’ udalosti, incidentu: stredna
Dopady:

- strata dostupnosti osobnych Gdajov,
Riziko: nizke
Moznost minimalizovat’ riziko:

- vycClenit’ zdroje na:

o pravidelna kontrolu prevadzkovaného hardvéru,
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o identifikaciu a pravidelnd obmenu hardvéru, ktory je dlhodobo prevadzkovany,

15.2.3 Siete

Hodnota aktiva: nizka

c) Hrozby:
- odchytenie osobnych tdajov pocas prenosu,

- neopravneny vzdialeny pristup k osobnym Gdajom,

Zranitelnosti:

absencia technoldgii zamedzujdcich neopravnené vzdialené pripojenie do vndtorne;j siete,
- zdielanie pristupovych ldajov,

- absencia reguldacie pristupovych prav,

- absencia politiky hesiel,

- nedostato¢na alebo Ziadna udrzba,

- neopravnena instalacia softvéru z neoverenych zdrojov,
Pravdepodobnost’ udalosti, incidentu: nizka
Dopady:
- strata ddvernosti a integrity osobnych tdajov,
Riziko: nizke
Moznost’ minimalizovat’ riziko:

o zavedenie technickych opatreni, ktoré zamedzia neopravnené vzdialené pripojenie do

vnutornej siete,

1524 Osoby

Hodnota aktiva: nizka

d) Hrozby:
- socialne inZinierstvo, neopravnené poskytnutie prihlasovacich Gdajov,

- zverejnenie alebo poskytnutie osobnych Gdajov neopravnenym osobam,
Zranitel'nosti:

- neodborny alebo malo skuseny personal, nepozornost’,
Pravdepodobnost’ udalosti, incidentu: nizka
Dopady:

- strata dovernosti a integrity osobnych tdajov,
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Riziko: nizke
MozZnost’ minimalizovat’ riziko:
- poucit’ 0soby o spdsoboch a praktikach socialneho inzinierstva, s ciel'om ziskat’ prihlasovacie udaje,

1525 Priestory

Hodnota aktiva: nizka

e) Hrozby:

- vstup neopravnenych os6b do chranenych priestorov,
Zranitel'nosti:
- nepozornost’ 050b, ktoré maji opravnenie umoznit’ vstupu cudzich 0séb do chranenych priestorov,
Pravdepodobnost’ udalosti, incidentu: nizka
Dopady:
- strata dévernosti, integrity a dostupnosti osobnych tdajov,
Riziko: nizke
Moznost minimalizovat’ riziko:

- poucenie 0s6b o sprevadzani cudzich os6b a osdb, ktoré nie st oprdvnenymi osobami v chranenych

priestoroch.

1.5.3 Vymedzenie hranic urcujicich mnozinu zostatkovych rizik

Bezpecnostnymi opatreniami nie st alebo st len ¢iastocne pokryté nasledovné udalosti:

a) Zaslanie médii s osobnymi Gdajmi neopravnenému prijemcovi.
Dopad: strata dovernosti osobnych idajov a moznost’ staznosti dotknutych oséb s nasledkom udelenia pokuty

v zmysle ,,Zakona“.

b) Chybné zaznamenanie osobnych Udajov do automatizovanych prostriedkov spractivania.

Dopad: strata dovery spolupracujucich subjektov, nedodrzanie legislativy.

€) Strata/kradez zdznamov z pracovnych stanic zamestnancov.

d) - zlyhanie softvéru,
e) - zlyhanie softvéru uréeného na spracovanie osobnych tdajov,
f) - chyby a poruchy spdsobené neodbornym zésahom,
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g) - zlyhanie vytvorenia zalohy elektronickej formy osobnych ddajov,

h)  Odchytenie osobnych udajov pocas prenosu.

Dopad: strata dovernosti, integrity a dostupnosti osobnych udajov a moznost’ staznosti dotknutych osob

s nasledkom udelenia pokuty v zmysle ,,Zakona“.
i)  PretaZenie siete, spomalenie alebo zamedzenie komunikacie.
Dopad: strata dostupnosti osobnych Gdajov

j)  Neopravnené oboznadmenie sa s osobnymi Udajmi z nepotrebnych/vyhodenych zaznamovych médii (papier,
elektronické zaznamové média).

k)  Neopravneny export alebo kopirovanie osobnych tdajov.

Dopad: strata dévernosti osobnych Gdajov a pri zverejneni pripadu strata dévery spolupracujicich subjektov.

1.6 Bezpecnostna smernica
Tato bezpeCnostna smernica je spracovana v zmysle ustanoveni zakona ¢&. 122/2013 Z.z. o ochrane
osobnych tidajov (d’alej len ,,Zakon*) a je sti¢ast'ou bezpe¢nostného projektu SFP (dalej len ,,SFP*).

Stanovuje pravidla ,,SFP* pri spractivani a zabezpeCovani ochrany osobnych tdajov. Tato smernica sa

tyka informaénych systémov osobnych udajov uvedenych v ivode bezpeénostného projektu.

Smernica zavéazne stanovuje povinnosti pre ,,SFP“, vetky opravnené osoby, ktoré spractivaji osobné

Udaje a pripadne aj pre zodpovednu osobu, ak je v zmysle zdkona poverena.

1.6.1 Popis bezpe¢nostnych opatreni

VSeobecné bezpecnostné opatrenia

1. Prezident ,SFP“ musi pri vytvarani zmluvnych vztahov posudzovat’ zapracovanie ado novo
uzatvaranych zmluvnych vztahov v pripade potreby zapracovavat ustanovenia zabezpecujice ochranu
osobnych udajov a ochrany dévernych informécii.

2. Osobné tdaje mdzu spracuvat’ len opravnené osoby az po uskuto¢neni pouéenia a podpisani pisomného
»Zaznamu o pouceni®.

3. O zaradeni medzi opravnené osoby a rozsahu jeho oprévneni rozhoduje prezident ,,SFP*.

Organiza¢né opatrenia

4. Spractvanie osobnych Udajov je povolené len pre opravnené osoby.
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10.

11.

Bezpecnostny projekt

Pristup cudzich alebo neopravnenych os6b do priestorov, kde sU umiestnené prostriedky
automatizovaného spractvania osobnych Gdajov alebo média obsahujiice osobné tdaje musi byt
kontrolovany a umozneny len v sprievode opravnenych ,,.SFP*.

Zaznamové média obsahujlce osobné Gdaje v papierovej alebo elektronickej forme musia byt
odkladané, skladované alebo archivované len v chranenych priestoroch.

Osobné udaje v pisomnej forme uloZzené na papierovych médidch sa moézu prepravovat mimo
chrénenych priestorov len v zalepenych obélkach. Tieto obalky musia byt pod neustalou kontrolou
opravneného zamestnanca, ktory prepravu zabezpecuje.

Prepravu osobnych Udajov v pisomnej forme uloZenych na papierovych médiach je mozné
zabezpecovat’ formou doporuéenej zasielky postou alebo kuriérom.

Zmluvy sexternymi subjektmi, na zaklade ktorych sa uskutoéfiuje 0Gdrzba automatizovanych
prostriedkov spractivania musia obsahovat’ dohody o zachovani dévernosti.

Pri¢iny incidentov ohrozujicich bezpecnost’ osobnych tidajov musia byt nalezite preSetrené a musia
byt prijaté prislusné opatrenia.

Musia byt stanovené postupy a spdsob likvidacie osobnych udajov po skonéeni u€elu ich spractivania

a musia byt uréené osoby zodpovedné za tato likvidaciu.

Personéalne opatrenia

12.

13.

Spractivat’ osobné tdaje mézu len osoby, ktoré boli pouCeni v zmysle §21 ,Zakona“ a podpisali
0 pouceni zdznam.
Za bezproblémov( prevadzku automatizovanych prostriedkov musi byt’ poverena jedna alebo viacero

0s0b v zmysle ,,Zakona“.

Technické opatrenia

14.

15.

16.

Automatizované prostriedky spractivania osobnych tidajov musia mat’:

zriadené potrebné pocty prihlasovacich uctov,

IS

nastavené politiky riadenia hesiel,
c. implementovand detekciu a ochranu proti $kodlivému kodu,
d. synchronizovany systémovy ¢as,
e. nastavené uzamknutie pri dlhSej neaktivite,
f.  zamedzeny pristup do OS a do BIOS-u
Doélezité udalosti spracivania osobnych udajov automatizovanymi prostriedkami ako aj chyby
a poruchy musia byt’ zaznamenavané, zdznamy zalohované a bezpeéne ukladané.
Osobné Udaje v elektronickej forme musia byt v pravidelnych intervaloch zalohované a ¢itatelnost’

zaloh pravidelne kontrolovana.
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1.6.2 Rozsah opravneni

Spractvat’ osobné tidaje mdze len opravnena osoba.

Opravnena osoba médze spractivat’ 0sobné Udaje len na taky tcel a len na takom prdvnom zéklade, ktory

je uvedeny v prislusnom evidené¢nom formulari informa¢ného systému osobnych udajov.

Opravnend osoba moze za dodrZania podmienok ,,Zakona“ a tejto smernice vykonavat s osobnymi

Udajmi spractvanymi v jednotlivych informaénych systémoch ,,SFP* nasledovné operacie:
a) ziskavanie,
b) zhromaZd’ovanie,
C) zaznamenavanie,
d) usporadlvanie,
e) prepractvanie alebo zmena,
f) vyhladavanie,
g) prehliadanie,
h) preskupovanie,
i) kombinovanie,
J) premiestiiovanie,
K) vyuzivanie,
I) uchovavanie,
m) blokovanie,
n) likvidacia,
Opravnena osoba mdze nasledovné spracovatel'ské operacie
0) poskytovanie,
p) spristupiiovanie,
q) zverejhiovanie

r) prenos,
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uskutoc¢iiovat’ len v sllade spodmienkami, ktoré si uvedené v prislusnych evidenénych formularoch

informa¢ného systému osobnych dajov.

1.6.3 Rozsah zodpovednosti
1.6.3.1 Vedenie ,,SFP*

Prezident ,,SFP* zodpoveda za dodrzovanie ustanoveni ,,Zakona“.

1.6.3.2 Zamestnanci ,,SFP“ — opravnené osoby

Opravnené osoby zodpovedaju za:

a) ochranu osobnych Udajov pred oboznamenim sa nepovolanymi osobami,
b) dodrziavanie ustanoveni tejto smernice a ustanoveni ,,Zakona“,

€) désledné zni¢enie nepotrebnych médii, na ktorych st zaznamenané osobné Udaje,
Opravnené osoby su povinné:

a) zachovavat’ ml¢anlivost’ o osobnych Gdajoch, s ktorymi prisli do styku,
b) v pripade Uniku alebo podozrenia z tniku osobnych udajov, oznamit’ tuto skutoénost’ zodpovedne;

0sobe,
Je zakazané:

c) osobné Udaje v elektronickej alebo papierovej forme:
a. bez povolenia kopirovat’,

b. bez povoleniazaznamenavat'.

1.6.3.3 ,Poverena osoba“
ZabezpeGuje dohl'ad nad plnenim poziadaviek ,,Zakona“ v obdobnom rozsahu povinnosti, ktoré
vyplyvaju zo ,,Zakona“ pre zodpovednu osobu smerom k Prevadzkovatelovi a zodpoveda za dohlad nad

plnenim ustanoveni tejto smernice.

Sleduje zmeny v legislative tykajlcej sa ochrany osobnych Gdajov a zaobstarava alebo uskutoéiuje

aktualizaciu bezpecnostného projektu.
Vedie agendu vyplyvajlcu z poziadaviek ,,Zakona“.
Riadi oboznamovanie sa opravnenych 0séb s ustanoveniami ,,Zakona“ a ich poucenie.

Vykondva alebo riadi vykonavanie kontrolnej ¢innosti pre oblast’ ochrany osobnych udajov a navrhuje opatrenia

na odstranenie zistenych nedostatkov.
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1.6.3.4  Zamestnanci alebo iné osoby spolupracujucich subjektov

Zamestnanci spolupracujdcich subjektov:

a) s povinny sa Vv primeranom rozsahu oboznamit’ s ustanoveniami tejto smernice,
b) musia pred zacatim spractvania osobnych tudajov, ktorych prevadzkovatel'om je ,,SFP* byt’ primerane

pouceni a musia podpisat’ ,,Zaznam o pouceni®.

1.6.4 Spoésob, forma a periodicita kontrolnej ¢innosti

Poverena osoba vykondva pri nahlasenych a/alebo inym spésobom zistenych poruseniach ochrany
osobnych udajov alebo minimalne 1 x roéne kontrolu zamerani na dodrZiavanie ustanoveni tejto smernice

a ,,Zakona“.

Kontrolnt ¢innost’ mdze vykonat’ aj iny zamestnanec, ktorého na tento Ukon poveri vedenie ,,SFP*

1.6.5 Postupy pri havéariach, poruchach a mimoriadnych situaciach

a) Havéria alebo porucha automatizovanych prostriedkov spracuvania osobnych ddajov (poruchy hardvéru,
softvéru) a poruchy siete.

Poruchu nahlasi prezidentovi ,,SFP* a zabezpeéi opravu.

b) Vypadok dodavky elektrického pradu

Ukon¢i pracu, korektne vypne vsetky aplikacie.

1.6.6 Preventivne opatrenia na zniZenie rizika vzniku mimoriadnych udalosti
a) pravidelna kontrola technického stavu automatizovanych prostriedkov spractvania osobnych Udajov,
zaloznych zdrojov elektrickej energie,
b) ukladanie médii, ktoré obsahuju osobné Gdaje do uzamykatel'nych zasuviek,
¢) uskutoénovanie pravidelnych Skoleni opravnenych osob a ich oboznamovanie so zmenami v ,,Zakone*

a bezpecnostnom projekte.
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PRILOHA & 1 EVIDENCIA INFORMACNEHO SYSTEMU
OSOBNYCH UDAJOV

podl'a § 43 ods. 1 zakona ¢. 122/2013 Z. z.

o0 ochrane osobnych Gdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

1. NAZOV INFORMACNEHO SYSTEMU OSOBNYCH UDAJOV

II. UDAJE O PREVADZKOVATELOVI

N&zov prevadzkovatela

Identifika¢né Cislo organizacie (ICO)

Obec a PSC

Ulica a ¢islo

Stat

Pravna forma

Statutarny organ prevadzkovatel’a
(alebo osoba opravnena konat’ v jeho

mene)

Zastupca prevadzkovatela

Pocet opravnenych oséb

111. UDAJE O INFORMACNOM SYSTEME OSOBNYCH UDAJOV

Uc¢el spracuvania osobnych tidajov

Pravny zaklad spractvania osobnych
Udajov

Okruh dotknutych os6b

Zoznam osobnych Udajov (alebo
rozsah)

Oznacenie bezpecnostnych opatreni
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IV. SPRACOVATELSKE OPERACIE S OSOBNYMI UDAJMI

Poskytovanie osobnych udajov

Tretie strany (pripadne okruh tr. stran) Pravny zaklad

Ministerstvo vnuatra Slovenskej republiky

iny opravneny subjekt

Spristupiiovanie osobnych udajov

Okruh prijemcov Pravny zaklad

Zverejnovanie osobnych udajov

Spbsob zverejnenia Pravny zaklad

Cezhrani¢ny prenos osobnych tidajov

Tretia krajina Pravny zaklad

V. ZACIATOK SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV

Odtla¢ok peciatky prevadzkovatel'a Déatum, meno a podpis

Statutarneho organu prevadzkovatel'a
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